Zarzadzenie nr 26 /2019
Wajta Gminy Orchowo
zdnia 18 kwietnia 2019 r.

w sprawie wytycznych do sporzadzania sprawozdan finansowych
przez podlegte jednostki organizacyjne

Dziatajac na podstawie

®* Art. 40 ust.3 pkt. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(j. t. Dz. U2z 2017 r. poz., 2077 ze zmianami )

* §23 rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetow
jednostek Samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej / Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 ze zm. /

zarzgadzam, conastgpuje :

§1.
Ustalam instrukcje sporzadzania informaciji dodatkowej przez podlegle
jednostki organizacyjne stanowiace zafgcznik nr 1do niniejszego zarzadzenia

§ 2.
Wprowadza si¢ wykaz jednostek organizacyjnych, ktére zobligowane sa
do sporzadzenia sprawozdania finansowego skladajacego sie : z bilansu,
rachunku zyskéw 1 strat, zestawienia zmian w funduszu, informacji dodatkowej,
stanowiacy zafgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia

§ 3.
Przepisy niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie po raz pierwszy przy
sporzadzaniu sprawozdania finansowego za 2018 rok

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu
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zatqcznik nr 1
do zarzqdzenia nr 26 /2019
Wojta Gminy Orchowo z dnia 18 kwietnia 2019 .

INFORMAC]A DODATKOWA

I. prowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:

1.

1.1 nazwe jednostki

1.2 siedzibe jednostki

1.3 adres jednostki

1.4 podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane lgczne

. omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny
aktywow 1 pasywow (takze amortyzacii)

7 inne informacje

11 Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:

1.

1.1. szczegdlowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowvch $rodkéw trwalveh., wartoscil

g ) g ) yen,

niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek rokuyl
obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia Wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
- podobne przedstawienie standw i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji
lub umorzenia

1.2, aktualna wartos¢ rynkowa srodkéw trwalych, w tym débr kultury — o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami

1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartosé aktywow

trwalych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dlugoterminowych aktywéw finansowych




1.4, warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

1.5, |warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwalych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw
leasingu

1.6. liczbe oraz wartod¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akgji i udzialow
oraz dluznych papieroéw wartosciowych

1.7. |dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwickszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec rokul
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu
tervtorialnego (stan pozvczek zagrozonvch)

1.8, |dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwickszeniach, wykorzystaniu, rozwizzaniu i stanie kodicowym

1.9.  |podzial zobowiazai  dlugoterminowych o pozostalym od dnia  bilansowego,

przewidvwanym umowsa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

powyzej 1 roku do 3 lat

powyzej 3 do 5 lat

powyze) 5 lat

kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci
bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowiazan z tytuly
leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

laczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tvch zabezpieczen

taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udziclonych przez jednostke]
gwarancji 1 poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansic, ze wskazaniem)
zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen

1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i bietrnych rozliczen mi¢dzyokresowych, w tym kwotg
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw stanowiacych réznice miedzy wartoscig
otrzymanych finansowych skladnikéw aktywéw a zobowigzaniem zaplaty za nie




1.14.  |laczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarangji i poreczent niewykazanych w
bilansie
1.15.  |kwote wyplaconych srodkow pienieznych na swiadczenia pracownicze
€ Wy ) CZ1} p
1.16. jinne informacje
2.
2.1.  jwysokos¢ odpisow aktualizujacych wartos¢ zapasow
2.2, [koszt wytworzenia Srodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe
J J bl J b
ktore powiekszyly koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym
2.3.  |kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztow o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystapily incvdentalnie
2.4. nformacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkow realizowanych przez organyl
)€ ) ) gan,
odatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw  publicznych
P P g )
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
2.5.  |inne informacje
5. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynaé na
oceng svtuacit majatkowej 1 finansowej oraz wynik finansowy jednostki
(gtowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
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zafgceznik nr 2
do zarzqdzenia nr /2019
Wéjta Gminy Orchowo z dnia 18 kwietnia 2019

Wykaz jednostek organizacyjnych

1. Urzagd Gminy Orchowo

2. Zespdt Szkolno- Przedszkolny w Orchowie

3. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Orchowie
4. Srodowiskowy Dom Samopomocy w Stowikowie
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